Guatemala 31 de octubre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTRO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle

mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Numero 1504-J-2017 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 263-2017 correspondiente al mes de octubre del presente afio,
y para el cobro de mis honorarios estoy presentado factura Serie B ntmero 0018.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

w N

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de compra directa, cotizacion, licitacion publica y casos de
excepcion para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requieran para
el desarrollo de las actividades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

. Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.
. Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y

contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Seccién de Compras.

. Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a

la programaciéon y ejecucion de proyectos de compras a las distintas
dependencias de fiscalizacién cuando sea requerido.

. Brindar apoyo a la Seccién de Compras y las distintas unidades que integran el

proceso de adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras y
servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacion de
obras.

. Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Brinde apoyo en el desarrollo y recopilacién de informacion de las compras de
baja cuantia realizadas en el Departamento de Compras realizadas durante el
periodo de enero al mes de octubre del presente afio.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de compra directa de Utiles de oficina para uso administrativo en



10.

las diversas gestiones y actividades que realice el personal administrativo de las
secciones, Delegaciones y areas Administrativas y de la Direccion de Areas
Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de
documentos de compra directa de pelotas de baloncesto para dotar al publico
en general que realiza actividades fisicas, deportivas y de recreacion fisica a
caro de la Implementacién Deportiva de la DAS de la DGDR para actividades
programadas en el POA 2017, a cargo de los diferentes programas de la
Direccion de Areas Sustantivas de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

Brinde apoyo en el proceso de cotizacion y adquisicion de 05 plantas eléctricas
para uso en los cuatro Centros Deportivos a cargo de la Jefatura de Centros
Deportivos de la DTAS de la DGDR del VDR.

Brinde apoyo en el proceso de cotizacién y adquisicion de 02 amoladoras, 02
Barrenos y 02 sierras para uso de los centros Deportivos Parque Erick Barrondo
de la DGDR.

Brinde apoyo en el proceso de cotizacién y adquisicion del mantenimiento de
Planta Eléctrica del Palacio Nacional solicitado por la Administracion del Palacio
Nacional de la Cultura.

Brinde apoyo en el proceso de cotizacion y adquisicion de Barniz y Cera para
uso en madera y azulejo de las membranas y sécalos del patio de la paz y la
cultura solicitado por la Administracion del Palacio Nacional de la Cultura.
Brinde apoyo en el proceso de cotizacién y adquisicion de 02 cargadores, 03
aspiradoras y 03 hidrolavadora para uso del parque vehicular a cargo de la
Seccion de Servicios Generales de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

Brinde apoyo en el proceso de cotizacién y adquisicion de Servicio de
reparacion de bomba de agua y tablero eléctrico del parque Erick Barrondo a
cargo de la Jefatura de Centros Deportivos de la DTAS del VDR.

Brinde apoyo en el proceso de cotizacién y adquisicion de 3100 botellas de
bebidas energizantes para uso en las actividades internas campeonatos,
campeonato de cheerleaders, dia de la juventud 5k neon, baila y activa, 5k
juventud programadas en el POA 2017 en el mes de octubre a cargo del
programa juventud de la DAS y DGDR.

Jodé Alejandro Palomo Lopez
ZJ Jefe de Compras

ceion General del Deporte y la Recreacion
\ceministerio del Deporte y la Recreacion



